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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลวงัใหม่ อ าเภอป่าบอน จงัหวดัพทัลุง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรบัช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลวงัใหม่ อ าเภอป่าบอน จงัหวดัพทัลุง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจ้ง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ.2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา อาศยัอ านาจตามความในมาตรา 71 แห่งพระราชบญัญัติสภา
ต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบบัที่ 5 พ.ศ.2546 ประกอบด้วย
พระราชบญัญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  10 นาที  
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรบัช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 22/07/2558 22:52  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลวงัใหม่ อ าเภอป่าบอน  จังหวดัพัทลุง  /ติดต่อด้วยตนเอง           
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)          
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมี
กรรมสิทธ์ิในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่
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พืน้ที่ และพืน้ที่ท่ีเป็นภูเขาหรือที่มีน า้ด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รบัการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อนผู้
มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ คือ ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวนัที่ 1 มกราคม ของปีใด มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ส าหรับปี
นัน้ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้เป็นเจ้าของที่ดินย่ืนแบบ
แสดงรายการที่ดิน 
(ภ.บ.ท.5) 
 

1 นาที - (กรณีมีการย่ืน
แบบแสดงรายการ 
(ภ.บ.ท.5)ซึ่งต้อง
ย่ืนใหม่ทุก 4 ปี/
ครัง้ (ภายในเดือน
มกราคม)) 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รบัแบบย่ืน 
ภ.บ.ท.5 
 

2 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

ค านวณค่าภาษีบ ารุงท้องที่
จากหน่วยราคาปานกลาง
ที่ดินและประเมินค่าภาษี
บ ารุงท้องที่ 
 

2 นาที - - 

4) การพิจารณา 
 

แจ้งการประเมิน ภ.บ.ท.5 
 

1 นาที - - 

5) 

การพิจารณา 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุง
ท้องที่ช าระเงิน และรบั
ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีบ ารุง
ท้องที่ ภ.บ.ท.11 
 

1 นาที - - 

6) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้เป็นเจ้าของที่ดิน แจ้งชื่อ - 
สกุล ให้เจ้าหน้าที่เพื่อ
ตรวจสอบเอกสารกบัข้อมูล
ทะเบียน ภ.บ.ท.6 

2 นาที - - 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

7) 

การพิจารณา 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุง
ท้องที่ช าระเงิน และรบั
ใบเสร็จรบัเงิน ภ.บ.ท.11 
 

1 นาที - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   10 นาที 
 

14. งานบริการนี ้ ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาเอกสาร
สิทธ์ิท่ีดิน (โฉนด
,น.ส.3ก,สปก.) 

- 1 1 ชุด - 

2) 

ใบเสร็จรบัเงินค่า
ภาษีบ ารุงท้องที่
ปีที่ผ่านมา 
(ภ.บ.ท.11) 

- 1 1 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราภาษีบ ารุงท้องท่ีก าหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญติ  แบ่งเป็น 34 อัตรา 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลวงัใหม่  โทรศพัท์ 0 74673908 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไชต์: http://www.wangmai.go.th 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านกัปลัดส านกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนุมตัิข ัน้ที่ 1 โดยหวัหน้า

หน่วยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลวงัใหม่ 

อ าเภอป่าบอน จงัหวดัพทัลุง สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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